
 
ประกาศ  องค์การบริหารส่วนต าบลแหลมผักเบี้ย 

เรื่อง มาตรการให้รางวัลและการลงโทษพนักงานส่วนต าบล 
--------------------------------- 

 
 เพ่ือเป็นการก าหนดแนวทางการปฏิบัติงานของพนักงานส่วนต าบล  ให้สามารถปฏิบัติงานราชการได้อย่าง
มีประสิทธิภาพ บังเกิดผลดีต่องานราชการและประชาชน รวมทั้งเสริมสร้างแรงจูงใจให้พนักงานส่วนต าบลปฏิบัติ
ตนให้เหมาะสมกับการเป็นพนักงานส่วนต าบล และปฏิบัติราชการมีประสิทธิภาพและเกิดประสิทธิผล องค์การ
บริหารส่วนต าบลแหลมผักเบี้ย   จึงได้ก าหนดมาตรการในการให้รางวัลและลงโทษพนักงานส่วนต าบล   และ
พนักงานจ้าง  ในสังกัดองค์การบริหารส่วนต าบลแหลมผักเบี้ย   ดังนี้ 
 มาตรการให้รางวัล 
 1. การเลื่อนขั้นเงินเดือนพนักงานส่วนต าบลและพนักงานจ้าง  จะไดรับการพิจารณาเลื่อนขั้นเงินเดือน 
จะต้องปฏิบัติตนให้เหมาะสมกับต าแหน่งหน้าที่ และปฏิบัติราชการให้มีประสิทธิภาพและเกิดประสิทธิผลในระดับ
เป็นที่พอใจของทางราชการ โดยการปฏิบัติงานบนพ้ืนฐานของผลส าเร็จและผลสัมฤทธิ์ของงานเป็นหลัก รวมทั้ง
ต้องรักษาวินัย และมีคุณธรรม จริยธรรม จะได้รับการเลื่อนขั้นเงินเดือน 
 2.  มีการยกย่องชมเชยบุคลากรดีเด่นในด้านต่าง ๆ เช่น ด้านการท างาน ด้านคุณธรรมจริยธรรม 
 3. มีการมอบเงินช่วยเหลือกรณี  บิดา , มารดา , สามี , ภรรยา , บุตร , พนักงานส่วนต าบล  หรือ
พนักงานจ้างฯ  เสียชีวิต 
 4. มีการมอบเงินหรือกระเช้าเยี่ยมไข้ กรณีพนักงานส่วนต าบลหรือพนักงานจ้างฯ เจ็บป่วย หรือ ประสบ
ภัยต่าง ๆ  

 

 มาตรการลงโทษ 
 พนักงานส่วนต าบลผู้ใดฝ่าฝืนข้อห้าม หรือไม่ปฏิบัติตามแนวทางปฏิบัติที่ก าหนดไว้ดังต่อไปนี้ ผู้นั้นเป็น
ผู้กระท าผิดวินัย จักต้องได้รับโทษทางวินัย เว้นแต่มีเหตุอันควรงดโทษ  
 1.  พนักงานส่วนต าบล และพนักงานจ้างฯ ต้องรักษาวินัยตามที่ก าหนดเป็นข้อห้ามและข้อปฏิบัติไว้อย่าง
เคร่งครัด 
 2.  พนักงานส่วนต าบล และพนักงานจ้าง  ต้องสนับสุนนการปกครองระบอบประชาธิปไตย  อันมี
พระมหากษัตริย์ ทรงเป็นประมุขตามรัฐธรรมนูญ  แห่งราชอาณาจักรไทย 
 3.  พนักงานส่วนต าบล และพนักงานจ้าง  ต้องปฏิบัติหน้าที่ราชการด้วยความซื่อสัตย์และเท่ียงธรรม 
 4.  พนักงานส่วนต าบล และพนักงานจ้าง  ต้องตั้งใจปฏิบัติหน้าที่ราชการ ให้เกิดผลดีหรือความก้าวหน้า
แก่ราชการ 
 5.  พนักงานส่วนต าบล และพนักงานจ้าง  ต้องปฏิบัติหน้าที่ราชการด้วยความอุตสาหะ เอาใจใส่
ระมัดระวัง รักษาประโยชน์ของทางราชการ และต้องไม่ประมาทเลินเล่อในหน้าที่ราชการ 
 6.  พนักงานส่วนต าบล และพนักงานจ้าง  ต้องปฏิบัติหน้าที่ราชการให้เป็นไปตามกฎหมาย ระเบียบของ
ทางราชการ มติคณะรัฐมนตรี และนโยบายของรัฐบาลโดยไม่เสียหายแก่ราชการ 
 

7. พนักงานส่วนต าบล... 



 7.  พนักงานส่วนต าบล และพนักงานจ้าง  ต้องถือว่าเป็นหน้าที่พิเศษที่จะสนใจ และรับทราบเหตุการณ์
เคลื่อนไหว อันอาจเป็นภยันตรายต่อประเทศชาติและต้องป้องกันภยันตราย  ซึ่งจะบังเกิดแก่ประเทศชาติจนเต็ม
ความสามารถ 
 8.  พนักงานส่วนต าบล และพนักงานจ้าง  ต้องรักษาความลับของทางราชการ 
 9.  พนักงานส่วนต าบล และพนักงานจ้าง  ต้องปฏิบัติตามค าสั่งของผู้บังคับบัญชา ซึ่งสั่งในหน้าที่ราชการ
โดยชอบด้วยกฎหมายและระเบียบของทางราชการ 
 10.  พนักงานส่วนต าบล และพนักงานจ้าง  ต้องปฏิบัติราชการ โดยมิให้เป็นการกระท าการข้าม
ผู้บังคับบัญชาเหนือตน เว้นแต่ ผู้บังคับบัญชาเหนือขึ้นไปเป็นผู้สั่งให้กระท าหรือได้รับอนุญาตเป็นพิเศษชั่วครั้ง
ชั่วคราว 
 11.  พนักงานส่วนต าบล และพนักงานจ้าง  ต้องไม่รายงานเท็จต่อผู้บังคับบัญชา 
 12.  พนักงานส่วนต าบล และพนักงานจ้าง  ต้องถือและปฏิบัติตามระเบียบและแบบธรรมเนียมของทาง
ราชการ 
 13.  พนักงานส่วนต าบล และพนักงานจ้าง  ต้องอุทิศเวลาของตนให้แก่ทางราชการ จะละทิ้งหรือทอดทิ้ง
หน้าที่ราชการมิได ้
 14.  พนักงานส่วนต าบล และพนักงานจ้าง  ต้องสุภาพเรียบร้อย รักษาความสามัคคี 
 15.  พนักงานส่วนต าบล และพนักงานจ้าง  ต้องต้อนรับให้ความสะดวก ให้ความเป็นธรรม และให้การ
สงเคราะห์แก่ประชาชนผู้ติดต่อราชการเกี่ยวกับหน้าที่ของตนโดยไม่ชักช้า  และด้วยความสุภาพเรียบร้อย ห้ามมิ
ให้ดูหมิ่นเหยียดหยามประชาชนผู้มาติดต่อราชการ 
 16.  พนักงานส่วนต าบล และพนักงานจ้าง  ต้องไม่กระท าการหรือยอมให้ผู้ อ่ืนกระท าการหา
ผลประโยชน์อันอาจท าให้เสียความเที่ยงธรรมหรือเสื่อมเสียเกียรติศักดิ์ของต าแหน่งหน้าที่ราชการของตน 
 17.  พนักงานส่วนต าบล และพนักงานจ้าง  ต้องวางตนเป็นกลางทางการเมือง 
 18.  พนักงานส่วนต าบล และพนักงานจ้าง  ต้องรักษาชื่อเสียงของตน และรักษาเกียรติศักดิ์ของต าแหน่ง
หน้าที่ราชการของตนมิให้เสื่อมเสีย 
  

 ทั้งนี้  ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป 
 

ประกาศ  ณ  วันที่  23  มกราคม   พ.ศ. ๒๕66                                                                                                                                                                     
 
 
   
   (  นายสขภณ  เพิ่มสิน  ) 

นายกองค์การบริหารส่วนต าบลแหลมผักเบี้ย 
 

 

 

 


